
 募集番号 ２６  

 

＜会計年度任用職員募集要項＞ 

 
 

１ 職種  

   事務補助員（選挙管理委員会） 

 

２ 勤務場所 

   選挙管理委員会事務局（釜石市只越町 3丁目 9番 13号） 

 

３ 募集人数 

   1人 

 

４ 任用期間 

   令和 6年 9月 17日から令和 6年 11月 15日まで 

 

５ 業務内容 

各種選挙における投開票事務全般の補助 

・投票所・開票所使用物品の作成、準備 

・期日前・不在者投票事務（窓口対応、データ入力等含む） 

※市職員共通業務（災害対応、イベント従事ほか） 

 

６ 必要資格など 

パソコン操作可能な方（ワード、エクセル） 

普通免許を持っていればなお可 

 

７ 任用区分 

   フルタイム会計年度任用職員 

 

８ 勤務時間等 

（１）勤務時間（週の勤務日数） 8時 30分から 17時 15分まで（5日） 

（２）週の勤務時間  38時間 45分 

（３）休憩時間 60分 

  ※選挙の約 1か月前から平日 3～5時間程度の時間外勤務、土日祝の休日出勤あり 

 

９ 休日   

   土日祝日 

 

10 給料 

   月額 163,400円 

 

11 社会保険等 

   共済組合（短期）無 厚生年金無 雇用保険無 期末・勤勉手当無 

 


